[bookmark: _GoBack]МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 
И ОЦЕНИВАНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) СТУДЕНТОВ, ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ПРОГРАММАМ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ (ПРОГРАММАМ  БАКАЛАВРИАТА, СПЕЦИАЛИТЕТА, МАГИСТРАТУРЫ) 
В УДМУРТСКОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ УНИВЕРСИТЕТЕ
 
Рекомендовано на заседании Учебно-методического совета
(протокол № 2 от 25 апреля 2018 г.)
 
Настоящие методические рекомендации устанавливают общие правила подготовки, оформления, защиты и оценивания курсовых работ (проектов) студентов, обучающихся по программам высшего образования (программам бакалавриата, специалитета, магистратуры) в  ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университете.
Положения, определяющие требования к содержанию, объему и оформлению курсовых работ (проектов) с учетом специфики конкретных направлений подготовки/ специальностей разрабатываются институтами университета на основе данных методических рекомендаций и утверждаются решениями Ученых советов институтов.
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 1.1. Курсовая работа (проект) является одним из видов учебной и научно-исследовательской работы обучающихся и представляет собой исследования, проводимые ими самостоятельно под руководством преподавателя по определенным темам дисциплин (модулей).
Курсовая работа – документально оформленный результат самостоятельной работы обучающегося в процессе изучения отдельных дисциплин. Ее основной целью является закрепление навыков теоретической и практической работы, полученных при изучении конкретной учебной дисциплины (модуля). 
Курсовой проект – документально оформленный результат самостоятельной работы обучающегося, целью и содержанием которой является развитие умений и навыков путем решения научных, экономических, технологических,  художественных и иных задач. Особенностью курсового проекта является наличие обоснованной проектной части, представляющей собой результат изучения обучающимся определенной учебной дисциплины (модуля). 
Выбор той или иной формы (курсовая работа, курсовой проект) зависит от направленности (профиля) подготовки обучающегося в университете и определяется решением кафедры.
1.3. Целью выполнения курсовых работ (проектов) является формирование навыков самостоятельного творческого решения профессиональных задач, формирование компетенций (общекультурных, общепрофессиональных, профессиональных).
1.4. 3адачами выполнения курсовых работ (проектов) являются:
     систематизация, закрепление, углубление и расширение приобретенных обучающимся знаний, умений, навыков по учебным дисциплинам (модулям);
     овладение методами научных исследований;
     формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования, художественного творчества или проектирования по определенной теме;
     овладение современными методами поиска, обработки и использования информации;
 овладение умением представлять и защищать свою работу;
     подготовка к написанию выпускной квалификационной работы (материалы курсовых работ могут входить в дипломную работу).         
1.5. При выполнении курсовых работ (проектов) обучающегося должен продемонстрировать способности:
     выдвинуть научную (рабочую) гипотезу;
     собрать и обработать информацию по теме;
     изучить и критически проанализировать полученные материалы;
     систематизировать и обобщить имеющуюся информацию;
     самостоятельно решить поставленные творческие задачи;
          логически обосновать и сформулировать выводы, предложения и рекомендации.
1.6. Курсовая работа (проект) рассматривается как вид учебной работы по дисциплине (модулю) и выполняется в пределах часов, отводимых на ее изучение. Наименование дисциплин (модулей), по которым они предусматриваются, определяется учебным планом. 
В течение учебного года обучающийся может выполнить не более одной курсовой работы (проекта), если иное не предусматривается образовательным стандартом и примерной образовательной программой (при наличии) по соответствующему направлению подготовки/ специальности.
1.7. Особенности курсовых работ (проектов) в зависимости от курса обучения проявляются в постепенном усложнении объектов и методов исследования (проектирования), что отражается в институтских положениях о выполнении курсовых работ.
1.8. Курсовые работы (проекты) рассматриваются как форма промежуточной аттестации с формой итогового контроля – дифференцированный зачет.   
Полные названия курсовых работ (проектов)  и оценки вносятся в экзаменационные ведомости, зачетные книжки обучающихся и в приложения к дипломам. 
В зачетную книжку информация  о курсовых работах (проектах) вносится в раздел «Курсовые работы (проекты)» в соответствии с «Порядком оформления, ведения и учета студенческих билетов и зачетных книжек обучающихся, осваивающих образовательные программы высшего образования – программы бакалавриата, программы специалитета, программы магистратуры в ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет»», утвержденный приказом ректора от 20.05.16 №611/01-05 (с изменениями и дополнениями). 
В приложении к диплому в разделе 4 указываются сведения по каждой выполненной курсовой работе (проекту) в соответствии с «Порядком заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов», утвержденным приказом Минобрнауки России от 13.02.2014 №112 (с изменениями и дополнениями).
1.9. Электронный вариант курсовой работы (проекта), сохраняется в электронном портфолио студента в соответствии с «Порядком формирования электронного портфолио обучающихся в ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет»», утвержденным приказом ректора от 18.04.2017 №460/01-01-04 (с изменениями и дополнениями).
2.0. Согласно номенклатуре дел печатные варианты курсовых работ (проектов) учитываются и хранятся на соответствующих кафедрах в течение двух лет. По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не представляющие учебно-методической ценности, списываются по акту и уничтожаются.

[bookmark: _Toc194303132]2. Порядок выбора темы и выполнения курсовых работ (проектов)
2.1. Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается и утверждается кафедрой в учебном году, предшествующем выполнению курсовой работы (проекта).
2.2. Тематика курсовых работ (проектов) сообщается студентам. Студент может выбрать тему курсовой работы (проекта) из числа тем, предложенных кафедрой, а  также может самостоятельно предложить тему курсовой работы (проекта) с обоснованием ее целесообразности.
2.3. Для выполнения курсовой работы (проекта) студенту заведующим кафедрой назначается научный руководитель. 
Руководителем курсовой работы (проекта) по дисциплине учебного плана является, как правило, лектор, ведущий данную дисциплину, преподаватель, ведущий практические занятия. Заведующий кафедрой может назначить руководителем курсовой работы (проекта) иного преподавателя кафедры. Руководителем курсовой работы (проекта) по дисциплинам вариативной части может быть назначен приглашенный специалист, выполняющий учебную нагрузку на условиях почасовой оплаты.
2.4. Выбранные студентами темы курсовых работ и научные руководители утверждаются распоряжением по институту. 
2.5. Научный руководитель составляет задание на курсовую работу (проект), осуществляет ее текущее руководство. Текущее руководство курсовой работой (проектом) включает систематические консультации с целью оказания организационной и научно-методической помощи студенту, контроль за осуществлением выполнения работы в соответствии с планом–графиком, проверку содержания и оформления завершенной работы.
2.6. Завершенная курсовая работа (проект) передается студентом на кафедру за неделю до защиты для ее анализа.
2.7. Научный руководитель проверяет курсовую работу (проект), пишет отзыв, в котором указывает положительные стороны работы и недостатки (при наличии), принимает решение о допуске/ не допуске работы к защите (Приложение 1).  
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 3.1. Курсовая работа (проект) должна быть отпечатана и представлена на кафедру в бумажном и электронном вариантах.
Курсовая работа (проект) должна соответствовать следующим требованиям:
     быть выполненной на достаточно высоком теоретическом уровне;
     включать анализ не только теоретического, но и эмпирического материала;
     основываться на результатах самостоятельного исследования, если этого требует тема;
     иметь обязательные самостоятельные выводы после каждой главы и в заключение работы;
     иметь необходимый объем;
     быть оформленной по стандарту и выполненной в указанные сроки.
3.2. Курсовая работа (проект) имеет следующую структуру:
      титульный лист;
      оглавление;
      введение;
      основной текст (главы, параграфы);
      заключение;
      список литературы;
      приложения.
3.3. Титульный лист должен нести следующую информацию:
      наименование образовательного учреждения: Министерство образования и науки РФ, ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет», институт, кафедра;
      обозначение характера работы (курсовая);
- наименование дисциплины, в рамках которой выполнена курсовая работа (проект);
      наименование темы курсовой работы (проекта);
      фамилию, имя, отчество студента;
      номер учебной группы;
      фамилию, имя, отчество, ученую степень, ученое звание научного руководителя;
      дату сдачи и защиты, оценку с подписью научного руководителя;
      название города, в котором находится учебное заведение;
      год написания работы.
Пример оформления титульного листа представлен в Приложении 2.
3.4. Оглавление представляет собой составленный в последовательном порядке список всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел начинается.
3.5. Требования к текстовой части курсовой работы (проекта) – введению, основному тексту, заключению – прописываются в положениях/ методических рекомендациях, разработанных  институтами,  с учетом специфики направлений подготовки/ специальностей.
3.6. Список использованной  литературы оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003. Обязательно  наличие ссылок  на заимствованные источники литературы, нормативно-правовые акты, сайты сети интернет. Ссылки оформляются в соответствии  с ГОСТ 7.0.5-2008. (ГОСТы доступен на сайте Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии http://protect.gost.ru ).
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 4.1. Аттестация по курсовым работам (проектам) является элементом промежуточной аттестации обучающихся и осуществляется в соответствии с  Порядком организации и проведения промежуточной аттестации обучающихся в ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет», утвержденным приказом ректора от 29.12.2017 г. №1516/01-01-04. 
4.2. Формой аттестации студента по результатам  выполнения курсовой работы (проекта)  является дифференцированный зачёт с оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно»,  «неудовлетворительно». 
4.3. Аттестация всех курсовых работ (проектов)  должна быть проведена до начала экзаменационной сессии. 
4.4. Аттестация по курсовым работам (проектам) производится в виде ее защиты перед комиссией в составе не менее 3-х преподавателей, в том числе научного руководителя работы (проекта). В отсутствии научного руководителя защита может быть проведена при условии представления им письменного отзыва на курсовую работу (проект). Состав комиссии, порядок ее работы определяются заведующим кафедрой, на которой выполнялась курсовая работа (проект), оформляются распоряжением по кафедре и доводятся до сведения студентов, руководителей курсовых работ (проектов) и членов комиссий не позднее, чем за неделю до защиты.
Возможна защита курсовой работы (проекта) на студенческой научно-практической конференции. 
Процедура защиты курсовой работы (проекта) с учетом специфики конкретных специальностей и направлений подготовки высшего  образования устанавливается Учеными советами институтов. 
4.5. Решение об оценке курсовой работы (проекта) принимается членами комиссии по результатам анализа предъявленной курсовой работы (проекта), доклада студента и его ответов на вопросы.  На основании протокола заседания комиссии по защите курсовых работ (проектов) оценка по курсовой работе (проекту) вносится в экзаменационную ведомость и  зачетную книжку студента.
4.6. Студент, по неуважительной причине не предоставивший в установленный срок или не защитивший курсовую работу (проект), считается имеющим академическую задолженность. Научный руководитель курсовой работы (проекта) проставляет в экзаменационную ведомость неудовлетворительную оценку. В случае наличия уважительных причин, подтвержденных документально, распоряжением  по институту  студенту устанавливаются индивидуальный порядок  и сроки выполнения и защиты курсовой работы (проекта). Курсовая работа, оцененная неудовлетворительно перерабатывается студентом и возвращается на проверку тому же преподавателю.

5.  Критерии оценивания курсовых работ (проектов) 
5.1. Критериями оценки курсовой работы (проекта) являются:
- актуальность и степень разработанности темы;
-  творческий подход и самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах;
- полнота охвата первоисточников и исследовательской литературы;
- уровень овладения методикой исследования;
- научная обоснованность и аргументированность обобщений, выводов и рекомендаций;
- научный стиль изложения;
- соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы и сроков ее исполнения.
Кроме того, оцениваются:
-  способность кратко и наглядно излагать результаты работы;
- умение защищать результаты своей работы, грамотное построение речи, использование при выступлении специальных терминов;
- качество презентации;
- умение отвечать на все заданные вопросы.
5.2. Курсовая работа (проект) может быть оценена  на «отлично», если студент в срок, в полном объеме и на высоком уровне выполнил курсовой проект. Во введении работы  приводится обоснование выбора конкретной темы, полностью раскрыта актуальность её в научной отрасли, чётко определены  и грамотно поставлены цель и задачи.  Основная часть работы демонстрирует большое количество прочитанных  автором работ. В ней содержатся основные термины и они адекватно использованы. Критически прочитаны источники: вся необходимая информация проанализирована, логически структурирована. Присутствуют выводы и грамотные обобщения. В заключении сделаны логичные выводы, а собственное отношение выражено чётко.  Автор курсовой работы (проекта)  грамотно демонстрирует осознание возможности применения исследуемых теорий, методов на практике. Приложение содержит  таблицы, иллюстрации,  диаграммы и др. необходимые материалы.  Курсовая работа (проект) написана в стиле академического письма (использован научный стиль изложения материала). Оформление работы соответствует требованиям ГОСТ, библиография, приложения оформлены на отличном уровне. Объём работы заключается в пределах от 20 до 30 страниц. Доклад и презентация к подготовлены в соответствии с предъявляемыми требованиями. Отзыв научного руководителя положительный.
Курсовая работа (проект) может быть оценена  на «хорошо», если студент выполнил работу, но с незначительными замечаниями, был менее самостоятелен и инициативен.  Во введении содержится  некоторая нечёткость формулировок, в основной части работы не всегда проводится критический анализ, отсутствует авторское отношение к изученному материалу,  наблюдаются незначительные ошибки в стиле.  Допущены некоторые неточности в оформлении библиографии, приложений, практические материалы обработаны не полностью. Тема работы раскрыта, но выводы носят поверхностный характер. Отзыв руководителя положительный.
Курсовая работа (проект) может быть оценена  на «удовлетворительно», если  студент допускал просчеты и ошибки в работе, не полностью раскрыл заявленную тему, делал поверхностные выводы, слабо продемонстрировал аналитические способности и навыки работы с теоретическими источниками. Во содержится  лишь попытка обоснования выбора темы и актуальности, отсутствуют чёткие формулировки. Расплывчато определены задачи и цели. Основное содержание - пересказ чужих идей, нарушена логика изложения, хотя, автор попытался сформулировать выводы. Не выдержан стиль требуемого академического письма по проекту в целом, часто неверно употребляются научные термины, ссылки оформлены неграмотно, наблюдается плагиат. Отзыв руководителя с замечаниями.
Оценка «неудовлетворительно»  за курсовую работу (проект)  ставится в том случае, если студент не выполнил работу, либо выполнил с грубыми нарушениями требований.  Во введении не содержится обоснования  и актуальности темы, не обозначены цели и задачи. Скупое основное содержание указывает на недостаточное число прочитанной литературы. Внутренняя логика всего изложения работы слабая. Нет критического осмысления прочитанного, как и собственного мнения. Нет обобщений, выводов. Заключение таковым не является: в нём не приведены грамотные выводы. Приложения либо вовсе нет, либо оно недостаточно. В работе наблюдается отсутствие ссылок, плагиат, не выдержан стиль, неадекватное использование терминологии. По оформлению наблюдается ряд недочётов: не соблюдены основные требования ГОСТ, а библиография с приложениями содержат много ошибок. Менее 20 страниц объём всей работы.


Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет»

ОТЗЫВ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ

	_______________курс, ______________________________группа
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество студента)
_____________________________________________________________________________
(направление/специальность)
Курсовая работа по дисциплине__________________________________________________
_____________________________________________________________________________
на тему: «_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________»
Научный руководитель _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, ученое звание научного руководителя)



	
СОДЕРЖАНИЕ ОТЗЫВА
1. Положительные стороны работы (убедительность аргументации, актуальность темы, степень самостоятельности работы и творческого подхода, полнота разработки темы, использование различных методов, моделей, степень достижения цели и т.п.)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2. Перечень недостатков работы:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Рекомендация к защите _________________________________________________________
 «____»_________________20___г.                                     _____________________________
                                                                                              (подпись руководителя)


Приложение 2
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФГБОУ ВО «Удмуртский государственный университет»
Институт ________________________
Кафедра _______________________________





КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
_________________________________________________
наименование дисциплины
НА ТЕМУ «_______________________________________
_________________________________________________»
наименование дисциплины






Выполнил(а) студент(ка): 
__________________________________
ФИО студента(ки)
направления подготовки/специальности 
________________________________________________
наименование направления подготовки/специальности
группы ____________________________
наименование группы
Научный руководитель: 
___________________________________
ФИО, должность, ученое звание



Итоговая оценка по курсовой работе (проекту) __________________________
                                                                                                                                       оценка, подпись руководителя



Ижевск  ________ г. 
